Napovéda k zapisu do elektronické tridni knihy

PrihlaZeni do systému: na http://www.otahal.org/tea zvolte jazyk (Cesky/English), vlozte
prihlaSovaci jméno a heslo a kliknéte na tlagitko "Sign Up"

Zapisdo "tridnice"

(1) Zména mésice: v zahlavi se zobrazuje rok a mésic (automaticky se zobrazi pravé platny
mesic) pro zménu kliknéte na malé tlagitko s trojuhelnikem:

Vybrat mésic : ID‘S‘ *I

a zvolte poradové ¢islo pozadovaného meésice. Potom musite kliknout natlagitko

Aktuzlzy) seznam kursi I

Jinak se zobrazeny mésic nezméni!

(2) Vkladani udaji:

Pro nekteré kurzy zékaznik vyzaduje vedeni dochazky — ty jsou oznateny ikonou &% a
vklé&déani Udaju je pro né trochu jiné — viz (2b)

(2a) Bez dochazky

Po kliknuti natlagitko zépis | nazasétku iadku pro prislusny kurz se vyvola stranka
piislusného kurzu, kde iadky odpovidaji jednotlivym dntiim v mésici. Zapiste do sloupce "45"
pocet 45minutovych lekci a/nebo do doupce "60" pocet 60minutovych lekci oducenych
v tomto kurzu v daném dni. T zn. nepidte poéet odu¢enych minut apod.! Do sloupce

Probrano - poznamka

zapi&te probrané ucivo apod.

Pokud hodina neprobéhla a Vy mate narok na proplaceni kvili pozdnimu_odvolani
hodiny, musite uvést, kdo hodinu stornoval, kdy (datum a piesna hodina a minuta) a
jak (e-mail, telefon apod.) V Zzadném pripadé nesmite u hodiny, ktera neprobéhla,
zapsat, ze probéhla. (Zakaznik i jato beremejako podvod!)

(2b) S dochazkou

VSe probiha jako v bodu (2a), ale navic je u kazdého dne fadek s polem | Mepfitomni vI

KdyZ pole "rozkliknete" (na malém tlacCitku s trojuhelnikem napravo) ukédze se
seznam studentl ve skupiné. kliknutim na nékteré jméno_toto iméno zapiSete do
seznamu nepfitomnych (ktery se ukazuje v fadku napravo | Nepfitomni =

(Tento systém je zde jen pro usnadnéni Vasi prace, seznam nepfitomnych je "prosty
text", ktery miUZete libovolné upravovat a napfiklad do néj nepfitomné vypisovat
ruéné.)


http://www.otahal.org/tea

v

Casovy limit

Vpravo nahofe na strance vidite "zpétné odpocitavani ¢asu” (zacina se na ¢asovém

limitu 24 minut)

001847 =

KdyZ dojde do nuly, veSkeré zmény provedené v této seanci se ztrati a musite zacit
znovu — jde o opatfeni spravce serveru, nikoli mdj vymysl!

Uzavieni kurzu

V praibéhu mésice nebo dokud jste neskoncili s vkladanim Udaju pro dany kurz
zmény ulozite kliknutim na tlacitko "UloZit provedené zmény"

o3t provedend zmény | Stav kursu: IOte'u'Fen 'I

Uzavieni kurzu provedete tak, 7e pomoci malého tla¢itka napravo
s trojuhelniékem zvolite stav kurzu "UzavfFit":

Uzaviit i=

No&it provedend zmény I Stav kursu:

KdyZ nyni kliknete na tlacitko "UloZit provedené zmeény", uzaviete dany kurz a uz se
k nému nedostanete. Pokud jste jej uzavreli omylem, musite si u mé vyzadat jeho
otevieni.

Uvédomte si prosim, Ze dokud kurz neuzaviete, nemohu védét, ze do néj jiz
nebudete zapisovat! Proto je uzavieni kurzu velmi dalezité.

VSechny kurzy, které mate v seznamu, by mély byt doplnény a uzavieny
nejpozdéji do posledniho dne mésice, v kterém vyuka probiha!l




